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Catania 16/10/2012 prot. 3317/C38

Avviso di Gara per I'Affidamento del
Servizio di Brokeraggio Assicurativo

1. Soggetto appaltante:
[.S.1.S. “Duca degli Abruzzi” — Viale Artale Alagam. 99 — 95126 Catania.

2. Oggetto del servizio:

L’incarico ha per oggetto lo svolgimento del seiwidi brokeraggio assicurativo a favore I.S.I.S.
“Duca degli Abruzzi” di Catania, per la gestiond geoprio portafoglio assicurativo, ammontante
nell'a.s.2011/12 a circa € 9.800,00 (novemilaotte0) annuali.

Il servizio, qualificabile come attivita ad alto rdenuto di professionalita, consistera
nell'espletamento a favore dell Amministrazioneldaeilttivita indicate nel Capitolato Speciale.

Tutte le condizioni tecniche, giuridiche ed econdmi del servizio sono contenute nel Capitolato
Speciale allegato al presente Disciplinare di Gara.

3. Luogo d’esecuzione del servizio:

L'incarico sara svolto presso la sede del Brokared,caso in cui si renda necessario per garantire
I'espletamento del servizio, nei locali dell'l.&1.“Duca degli Abruzzi” — Viale Artale Alagona n.
99 — 95126 Catania.

4. Termine di esecuzione:

Il presente incarico avra durata annuale e pre@ssacon riferimento all'a.s. 2012/13, con termine
al 05/11/2012;

Al termine del suddetto contratto e esclusa laipds$a di proroga tacita o espressa dell'incarico,
secondo quanto previsto dall’art. 23 della leggé242005.
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5. Procedura di aggiudicazione:

L’incarico verra aggiudicato al Broker che avraoriato il maggiore punteggio derivante
dall'applicazione dei criteri riportati al punto @@l Disciplinare.

In caso di parita di punteggio, costituira fattaliepreferenza lo svolgimento, con esito positivo,
dell'attivita di brokeraggio a favore dell’istitu@mie scolastica negli anni precedenti.

Nel caso di formale rinuncia, da effettuarsi peritt entro cinque giorni dalla pubblicazione dell
graduatoria, si procedera all’affidamento scorreladgraduatoria.

Il Broker, nel caso di aggiudicazione, dovra damigid al’esecuzione del servizio fin dalla data di
decorrenza dell'incarico indicata nell’atto di aggjcazione, nelle more della formalizzazione della
stipula del contratto.

6. Corrispettivo del servizio:

L’espletamento del servizio sara a titolo non oserper I’Amministrazione, con rischi ed oneri di
attuazione a totale carico del Broker, sia presamsi futuri, il quale non potra impegnare in alcun
modo I’Amministrazione.

Nell'art. 5 del Capitolato di Gara sono indicaterledalita dettagliate di gestione del corrispettivo

7. Requisiti dei partecipanti alla gara:

Possono partecipare alla presente gara Broker ®t8adi Brokeraggio regolarmente iscritte al

R.U.l. — Registro Unico degli Intermediari assidiwia previsto dall’art. 109 del D. Lgs.209/2005.

| Broker e le Societa di Brokeraggio dovranno pdsse, inoltre, i requisiti di seguito indicati:

a) regolare iscrizione alla C.C.I.A.A. per attivitaezente con quella oggetto dell'appalto;

b) iscrizione al citato R.U.l. (gia Albo dei Mediatali Assicurazioni di cui alla Legge 792/1984);

c) regolarita rispetto agli obblighi concernenti lecldarazioni ed i conseguenti adempimenti e
pagamenti in materia di imposte, tasse e contrgmdiali;

d) non essere destinatari di provvedimenti giudiziari;

e) comprovata esperienza in attivita di mediazionécasativa svolta per almeno una istituzione
scolastica o altra amministrazione pubblica, cgol@e mandato di brokeraggio assicurativo.
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8. Documentazione:
Il presente Disciplinare di Gara, la Domanda-Dicdz#one ed il relativo Capitolato Speciale, sono
reperibili all'albo e sul sito internet dell’istitor scolasticavww.politecnicodelmare.it

9. Modalita di partecipazione:

Per prendere parte alla gara i Broker interessatrashno far pervenire all’lstituto, con qualsiasi
mezzo ma in ogni caso a loro esclusivo rischio @,centro leore 12,00 del giorno 06/11/2012
(pena esclusione dalla gara), un plico sigillamortrofirmato sui lembi di chiusura, indirizzato a:
I.S.1.S. “Duca degli Abruzzi” — Viale Artale Alagam. 99 — 95126 Catania

e riportante ben visibile sul frontespizio I'indmane del mittente nonché la dicitura, pena
I'esclusione dalla gardAffidamento del Servizio di Consulenza ed Assisteza Assicurativa
(Brokeraggio)”.

Il plico dovra contenere, a pena di esclusion@, ouste, contenenti la seguente documentazione:
Busta A — Documentazione amministrativa

a) Domanda-Dichiarazione di partecipazione alla gara,come da modello allegato,
correttamente ed integralmente compilata, firmata originale con allegata fotocopia del
documento di riconoscimento del legale rappresém@ella ditta concorrente.

b) Certificato Ordinario di iscrizione al registro delle Imprese della C.C.I.A.A. (originale o
copia conforme) ovvero autocertificazione sostitatidel suddetto certificato. In caso di
autocertificazione, il certificato ordinario del@.C.I.A.A. dovra essere prodotto in originale in
caso di aggiudicazione dell’appalto.

c) Copia del presente Disciplinare e del Capitolatosottoscritti in ogni pagina dal legale
rappresentante, in segno di integrale accettazione.

d) Dichiarazione polizza assicurativastipulata dalla Ditta, ai sensi della Legge 792498
garanzia della responsabilita civile professiondé&dl'impresa nonché dei suoi dipendenti e/o
collaboratori, anche occasionali, per I'esercizaéll'dttivita professionale di Broker o Mediatore
di Assicurazioni e Riassicurazioni. Nella dichiacae dovranno essere anche indicati gli estremi
di polizza, i massimali, nonché il preciso impegaotenere in essere detta polizza, o altra
equivalente, per tutta la durata dell’'incarico dtmeella presente gara. Nel caso di aggiudicazione
dovra essere prodotta copia conforme all’'originkdla suddetta polizza.
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Busta B — Offerta tecnica ed economica
a) Breve descrizione qualitativa e quantitativa delloganizzazione della Societa o del
Gruppo cui si appartiene, con contestuale messwaidenza dei seguenti dati:
— capitale sociale;
— consistenza patrimoniale;

— istituzioni scolastiche ed altre amministrazionbpliche gestite negli ultimi tre anni,
con indicazione del’ammontare complessivo dei prgastiti per loro conto;

— presentazione della struttura operativa prepobespletamento del servizio;

b) Offerta tecnico-economicacon indicazione dei seguenti elementi:
— descrizione dei servizi di base offerti dal Brokaysi come indicati nel Capitolato Speciale;
— descrizione delle modalita operative previste [@selcuzione dell’incarico;
— entita dei compensi provvigionali posti a carictlaleompagnie di assicurazione;
— eventuali offerte migliorative e/o per servizi sigypentari..

Le due buste dovranno essere sigillate e contrafensui lembi di chiusura e riportare ben visibile
sul frontespizio lindicazione del mittente, nonchéspettivamente, la dicitura Busta A —
Documentazione amministrativa” o “ Busta B — Offerta tecnica ed economicg’ pena
I'esclusione dalla gara.

10. Svolgimento delle operazioni di gara:

L’apertura delle buste con le offerte verra effetiuda un’apposita Commissione.
La seduta si svolgera il 06/11/2012 alle ore Q0€sso l'ufficio di direzione dellistituto scola
stico e sara pubbilica.
La Commissione di gara, il giorno fissato per I'dpea dei plichi, procedera a:
— verificare il rispetto dei termini di consegna géchi;
- verificare l'integrita dei plichi e delle buste, mthé la loro regolare chiusura e correttezza
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forma- le;
— aprire le buste A e B e controllare la presenziral interno della documentazione relativa
all'offerta;

— verificare che non vi siano, per alcuno dei cormatiy ragioni di esclusione dalla
procedura e quindi, se del caso, ad escludere pidancorrenti medesimi.

La Commissione procedera quindi allesame e vailot&z dell'offerta inviata da ciascun

concorrente precedentemente ammesso alla gara.ritBsdesame di tutte le offerte, la

Commissione stilera una graduatoria attribuendogmi concorrente, fino a un massimo di 100
punti ripartiti come segue:

Elementi di valutazione Max punti

a. Progetto di servizio (servizi di base offerti) 2

b. Offerte di servizio migliorative e/o servizi sallpmentari 5

c. Istituzioni scolastiche ed altre amministrazipobbliche gestite negli ultimi tre anni (numero
soggetti ed ammontare dei premi gestiti per lonata@p 10

d. Struttura operativa preposta all’espletamentseerizio e modalita operative previste per
I'esecuzione dellincarico 10

e. Anzianita di iscrizione all’Albo dei broker 10

f. Massimale di garanzia polizza di responsabilitéle professionale 15

g. Compensi provvigionali posti a carico delle caappie di assicurazione 10

I. Presenza di sede nella Provincia di Catania 20

Totale 100

Per ogni elemento soggetto a valutazione, il pugitemassimo verra assegnato all’offerta ritenuta
migliore.
Alle altre offerte, il punteggio verra assegnatmecsegue:
e per gli elementi a), b), ¢) e d), verra assegnatpunteggio al ribasso in proporzione
all’'offerta ritenuta di maggior qualita;
» per gli elementi e) ed f), verra assegnato il pggite risultante dall’applicazione della
seguente formula:
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PCD = (OFF x PMAX) / MAX
per 'elemento g), verra assegnato il punteggigltaste dall’applicazione della seguente formula:
PCD = (MAX x PMAX) / OFF
dove: PCD = punteggio attribuibile alla ditta irapee;
OFF = valore elemento offerto da ogni singolo corerte
MAX = valore elemento offerta migliore
PMAX = punteggio massimo attribuibile

11. Ulteriori informazioni:

Non € ammesso il subappalto.

Non sono ammesse offerte difformi da quanto espresia documentazione di gara.

E’ nulla I'offerta priva di sottoscrizione o recantorrezioni e/o cancellazioni.

Si procedera all’aggiudicazione anche in preserizand sola offerta, purché valida e ritenuta
congrua.

Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta rg@nsabilita e sanzioni civili e penali ai
sensi del D.P.R. 445/2000 e costituisce causa dil@sione dalla partecipazione a gara per la
fornitura di ogni tipologia di servizio.

Per consentire la massima partecipazione e comzareél Dirigente Scolastico potra richiedere il
completamento e/o chiarimenti ritenuti opportunopndine al contenuto dei certificati, documenti e
dichiarazioni presentati. In caso di ricevimentada sola offerta, purché valida e ritenuta congrua
si potra procedere ugualmente all'aggiudicazione.

L’Istituzione scolastica si riserva in ogni momentola possibilita, con provvedimento da
comunicarsi a tutti i concorrenti, di annullare, revocare, o sospendere la gara, e quindi di
non procedere all’aggiudicazione del servizio di lokeraggio assicurativo, senza che i
concorrenti possano vantare alcuna pretesa al rigueo.

Il Responsabile del Procedimento € il Dirigentel&stico prof. dott. Carmelo Maccarrone.
Eventuali chiarimenti per la partecipazione allarag@otranno essere richiesti per iscritto o
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telefonicamente entro il termine massimo di 3 giamtecedenti la data di scadenza del termine per
la presentazione delle domande.

12. Allegati :

Costituiscono parte integrante del presente Dis@pt di Gara i seguenti allegati:
a) Capitolato Speciale;

b) Schema Domanda-Dichiarazione.

F.to
Il Dirigente Scolastico
prof. dott. Carmelo Maccarrone
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CAPITOLATO SPECIALE Servizio di consulenza ed assitenza assicurativa (brokeraggio)

Allegato al Disciplinare di Gara prot. n 3317/C38 @l 16/10/2012

Premesso che:

la scrivente Amministrazione Scolastica ha necastiitprocedere alla gestione del proprio
portafoglio assicurativo per il periodo dal 01/01¥2 al 31/12/2013;

a tal fine, dopo aver appurato la mancanza di Bpleei conoscenze e competenze in
materia all'interno dell'istituzione ed in un o#licdi conseguimento di economie di
gestione, ha stabilito di avvalersi della consutened assistenza di un broker di
assicurazioni, per reperire sul mercato al min@stagossibile i prodotti assicurativi piu
rispondenti alle proprie esigenze;

si procede alla stesura del presente Capitolatci&pe allegato al Disciplinare di Gara prot. n
3317/C38 del 16/10/2012.
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Art. 13-Controversie
Art. 1 - Oggetto dell’'appalto

Oggetto dell’appalto é l'attivita di consulenza askistenza assicurativa a favore 1.S.1.S. “Duca
degli Abruzzi” — Viale Artale Alagona n. 99 — 951Z8atania (in seguito anche denominato
Istituto), consistente, principalmente, nel supgart/istituto nell'individuazione dei prodotti
assicurativi piu idonei a soddisfare le esigenzeogiertura dei propri rischi inerenti le persone e
le attivita dellistituto scolastico, nonché ne#i&istenza in fase di negoziazione, stipulazione,
esecuzione e manutenzione dei contratti del patiafassicurativo.

Art. 2 - Durata dell’'appalto

Il contratto avra una durata annuale a decorretia diata che verra indicata nella lettera di
aggiudicazione e con termine al 06/11/2012.

Al termine del suddetto contratto € esclusa la ipoga di proroga tacita o0 espressa
dell'incarico, secondo quanto previsto dall’'art.&3la legge n. 62/2005.

Art. 3 - Normativa di Riferimento

Il servizio oggetto del presente appalto dovraressetutto conforme alle prescrizioni delle leggi
e dei regolamenti generali ed in materia, attuatmen vigore nella UE ed in Italia o che
vengano emanati in corso d’opera.

Per tutto quanto non disciplinato dal contrattoaladdocumentazione che ne costituisce parte
integrante, si rinvia, in particolare, alle segueotme:

» D. Lgs 163/2006;

* Legge 792/1984, “Istituzione e funzionamento didbedei mediatori di assicurazioni”;

» disposizioni generali in materia di Appalti pubilic

» disposizioni in materia di antimafia;

» disposizioni in materia di imposte, tasse e coutrib

» disposizioni in materia di diritto al lavoro desdbili (in particolare art.17 Legge 68/99);

» disposizioni del Codice Civile;

* Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44g&amento concernente le "Istruzioni

generali sulla gestione amministrativo-contabilledistituzioni scolastiche".
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Art. 4 - Organizzazione del Servizio

Il broker, nell’espletamento del servizio, dovr&iasrare un costante e rapido collegamento con
I'Istituto, nonché un elevato livello di prestazegnal fine di fronteggiare qualunque esigenza
possa emergere nel corso del periodo di affidamésitoncarico.

Tutti i procedimenti_dovranno_essere vistati_dal rapresentante della Giunta _esecutiva di

questo I.S.1.S.

Art. 5 - Remunerazione dell’'incarico

| servizi di consulenza e brokeraggio non comparteo per I'lstituto alcun onere diretto, né
presente né futuro, per compensi, rimborsi o qualt@. Tali servizi verranno remunerati,
secondo consuetudine di mercato, da parte dellap@gnia di Assicurazione con la quale
saranno stipulate le polizze, per una percentuaeiancomplessiva non superiore a quella
offerta dal Broker (cd. “clausola broker”).

Non competera alcun corrispettivo per l'analisindbvi rischi o per I'elaborazione di ulteriori
proposte di garanzia assicurativa.

Nessun compenso potra altresi essere richiestocasb in cui llstituto ritenga di non
procedere alla stipula del contratto di assicurazio non si produca il buon esito della gara ad
evidenza pubblica.

Nel caso in cui il rapporto di brokeraggio con titisto si interrompa, secondo le modalita
previste nel presente Capitolato Speciale, il Bral@ve rinunciare a far valere ogni pretesa sui
premi assicurativi relativi alle annualita successa quella a cui interviene lo scioglimento del
suddetto rapporto.

Art. 6 - Tutela della Privacy

Secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 630003, n.196 “Codice in materia di

protezione dei dati personali”, il trattamento deki sara improntato ai principi di correttezza,

liceita e trasparenza e di tutela della riservatezzlei diritti. In particolare, ai sensi dell'aif3

del suddetto Codice, si precisa quanto segue:

« soggetto attivo della raccolta e del trattamenialde richiesti e I'lstituto;

« il titolare del trattamento € il Dirigente Scolast;

« la responsabile del trattamento € la Direttrice Sleivizi Generali e Amministrativi, mentre
incaricati dello stesso sono gli Assistenti Ammtir@svi in servizio nell’lstituto, oltre ai
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componenti della commissione di valutazione defferte;

« le finalita cui sono destinati i dati forniti daiapecipanti alla gara e le modalita del loro
trattamento afferiscono esclusivamente al procedfimeén oggetto, nella piena tutela dei
diritti dei concorrenti e della loro riservatezza,

« il conferimento dei dati ha natura obbligatoriagumanto il concorrente, se intende partecipare
alla gara, deve rendere le dichiarazioni e la dasuazione nei termini e nei modi richiesti
dalla presente, pena I'esclusione dalla gara e¢adienza della eventuale aggiudicazione:

« Ilstituto potra comunicare i dati richiesti ai syjti o categorie di soggetti qui di seguito
specificati:

a. il personale interno dell’lstituto coinvolto n@bcedimento;
b. i soggetti partecipanti alla gara in oggetto;

o | diritti spettanti all'interessato sono quelli diui all’articolo 7 del succitato Decreto

legislativo n. 196/2003, al quale si fa espressaioiper tutto quanto non previsto.

Art. 7 - Modalita di espletamento del servizio riclesto

In particolare, l'incarico di collaborazione e donsulenza dovra riguardare la ricerca della

migliore copertura assicurativa dei rischi inerdatipersone e le attivita dell’istituto scolastico,

nonché lattivita professionale necessaria a metiar relazione I'lstituto con la Compagnia

Assicuratrice piu idonea allo scopo e ad assistarlafase di negoziazione, stipulazione,

esecuzione e manutenzione dei contratti del pagtiafassicurativo

Risultano altresi comprese nel servizio richiesttetle attivita di consulenza e di assistenza per

la definizione del contenuto del contratto di essazione e delle relative polizze, nonché di

guelle successive relative alla gestione dei siresdella liquidazione dei relativi danni.

L’attivita del Broker dovra in ogni caso comprergl@meno i seguenti servizi base, indicati in

via principale e non esaustiva:

1. Analisi dei rischi attinenti alla specifica attzit dellIstituto, finalizzata alla
razionalizzazione delle coperture assicurative;

2. Analisi tecnico-assicurativa delle polizze esisteintrelazione allo stato dei rischi esistenti e
delle migliori condizioni esistenti sul mercatoiasgativo attuale;

3. Formulazione del Piano Assicurativo Ottimale e @apitolato speciale di appalto per il
necessario affidamento dei servizi assicurativin gtesura dei bandi di gara e/o altra
documentazione richiesta, consulenza ed assistegizeorso di svolgimento delle procedure
volte all'individuazione delle compagnie contragrgnalisi tecnica e comparazione delle
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offerte pervenute mediante redazione di prospettnparativi ed idonee relazioni di
valutazione nel merito delle proposte ricevute;

4. Collaborazione nella gestione amministrativa deldizze per l'intera durata dei contratti di
assicurazione, segnalazione delle scadenze di magardei premi, assistenza tecnica in tutte
le vicende del contratto stesso (variazioni, mot#, scambi di documenti e dichiarazioni
annuali, certificazioni e relazioni assicurative;...)

5. Predisposizione di una relazione annuale sullm stassere dell'intero pacchetto assicurativo
e sulla congruita ed efficacia delle coperture casative esistenti, prospettando eventuali
iniziative di miglioramento della gestione e stga¢eda attuare a breve e medio termine;

6. Assistenza e consulenza nella gestione dei simistrile modalita confacenti ad ogni tipologia
di rischio;

7. Interventi di mediazione con la Compagnia per dazione del rischio di contenzioso, nonché
attivita di mediazione,

8. assistenza e consulenza per la gestione delleosensie relative ai sinistri gia verificatisi e
pendenti alla data di conferimento dell' incarico

9. Trasmissione di informazioni inerenti le innovaZidegislative in materia di assicurazioni
rilevanti per I'lstituto e supporto al personaldedgmto da questa Amministrazione alla gestione
di tutte le attivita inerenti le prestazioni assative;

10. Svolgimento di servizi gratuiti aggiuntivi nei temnofferti dal Broker in sede di gara.

Art. 8 - Pagamento dei premi

Il pagamento dei premi dovuti all’Assicuratore pguwalsiasi motivo relativo al programma
assicurativo verra effettuato direttamente daltiisb.

Art. 9 - Oneri e obblighi contrattuali
Tutti gli obblighi e oneri necessari per I'espletarto del servizio in oggetto devono intendersi
a completo carico del broker, compreso I'eventuadgstrazione del contratto in caso d’uso.

Art. 10 - Divieto di cessione del contratto e divie di subappalto

E’ vietata la cessione totale o parziale del catttraonché il subappalto.

Nel caso di violazione di tale divieto, la cessiomeil subappalto si intenderanno nulli e
pertanto senza alcun effetto nei rapporti con ilist, la quale avra, tuttavia, il diritto di
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recedere dal contratto medesimo e di chiedersatecimento di ogni eventuale danno.

Art. 11 - Risarcimento danni

Oltre alle ipotesi di cui agli articoli 10 e 12 dptesente Capitolato, I'lstituto avra diritto al
risarcimento dei danni che eventualmente dovesb&esper cause imputabili a negligenze,
errori professionali, omissioni del Broker.

Art. 12 - Recesso

Trattandosi di servizio continuativo necessaridAaliministrazione, nel caso di inadempienza
dell'aggiudicatario nel fornire in tutto o in parieservizio alle condizioni riportate nel presente
Capitolato ed a quelle dell’'offerta presentata,uwppn casi di aumento dei costi del programma
assicurativo senza accettabile o giustificabileivaaione, o in caso di cancellazione dall’Albo
dei Mediatori di Assicurazioni, I'lstituto revocteerl'incarico al Broker, con risoluzione del
contratto, per cause imputabili all’aggiudicatargrima della scadenza ed al verificarsi dei
suddetti fatti. E’ fatto salvo ogni diritto delltifuto di procedere per i danni subiti.

L’Istituzione scolastica ha facolta di recederelateralmente dal contratto in oggetto al temine
di ogni annualita dalla data di sottoscrizione po@avviso di sessanta giorni e senza obbligo di
motivazione, cosi come previsto dall’art. 5 c. 4delL. n. 7/2007 convertito in legge con L. n.
40/2007, mediante invio di semplice dichiaraziomeezzo raccomandata A.R.

Tale facolta viene riconosciuta anche al Brokemuhle comunque dovra garantire il servizio
fino alla fine dell’annualita in corso e la chiuautelle pratiche in essere.

Art. 13 - Controversie
Per eventuali controversie inerenti I'esecuzioriéngerpretazione del contratto, qualora non sia
fattibile la loro composizione in accordo tra latpasara fatto ricorso al Foro di Catania.

F.to
Il Dirigente Scolastico
prof. dott. Carmelo Maccarrone

Istituti associati:

ISTITUTO TECNICO PER IL SETTORE TECNOLOGICO TRASPORE LOGISTICA “Duca degli Abruzzi’- Catania

ISTITUTO PROF'EPER IL SETTORE INDUSTRIA E ARTIGIANATO MANUTENZIONEED ASSISTENZA TECNICA “C. Colombo”- Catania
ISTITUTO TECNICO PER IL SETTORE ECONOMICO AMMINISTAZIONE FINANZA E MARKETING “L. Einaudi’- Catania

LICEO SCIENTIFICO AD OPZIONE SCIENZE APPLICATE “LiRaudi’- Catania
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